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طلب تـوظيـــــف

Employment Application 

فضلاً أملأ كافة البيانات المطلوبة                                                                                                         Please fill in all fields   

	الوظيفة المتقدم لها :                                                                                                                                       : Job applying for


	الإســـــم        :                                                                                                                                 :  Full Name   



أولاً : بيانات الإتصال والمراجع                                                        : First: communication & references data:

1- بيانات الإتصال                                                                                              

1- Personal Detail 

	العنوان الدائم :                                                           Permanent Address


	رقم الهاتف :                                           Telephone No.  :


	العنوان الحالي :                                                              Present Address  

	 رقم الهاتف :                                        Telephone No.    


	تاريخ الميلاد :                                                         Date of Birth 
	الحالة الاجتماعية : Marital Status :                          



2- المراجع : (الرجاء ذكر أسماء ثلاثة أشخاص من غير الأقرباء والذين يمكن الرجوع إليهم للسؤال عن شخصيتك وأداؤك للعمل)

Reference :( Please indicate at least 3 persons other than your relatives whom we can obtain references about your character & performance in job).

	الإسم والوظيفة

Name & job title
	العنوان / رقم الهاتف

Address / Telephone No.

	
	

	
	


عند الطلب تقدم أصول المؤهلات والشهادات والمستندات الثبوتيةللبيانات والمعوقات المسجلة في هذا الطلب ، وذلك مع صورة منها لمطابقتها.

In application the original certificates and documents should be submitted for attestation.
ثانياً: التعليم والتدريب والمهارات الخاصة:

1- تدرج المؤهلات الدارسية (الأحدث أولاً                                                          Educational Background (latest first)
	Date

التاريخ
	University
الجامعة
	School/Institute/College
الكلية/ المعهد / المدرسة
	Field
التخصص
	Degree

الدرجة
	No
رقم

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


   2-  دورات التدريب أو الندوات التي حضرتها ( الأحدث أولاً)
                                                                  Training and Seminars Attended requested)

	No

رقم
	Program/Course name

إسم البرنامج أو الدورة
	Duration

المدة
	Date

التاريخ
	Sponsor
الجهة
	Remarks

ملاحظات

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3- المهارات الخاصة  (الأحدث أولاً)         

                                                                                                                           Skills (Latest first).
	أي أجهزة أو مكائن أو برامج كمبيوتر تستطيع العمل بها أو أي مهارات أخرى متعلقة بالوظيفة التي تقدمت لها

Equipment / Machines / Computer Software you are familiar with, or any other skills relevant to the job you are applying for.
	سنوات الخبرة

Years of Experience
	ملاحظات

ِAssessment / Remarks

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ثالثاً: التاريخ الوظيفي (الأحدث أولاً)                                                                                         Employment History latest first.

	مـــن

From
	إلــى

To
	إسم المستخدم وعنوانه ونوع العمل بالشركة

Employers name, address & nature of business
	المسمى الوظيفي

Job title
	الراتب الشهري

Monthly Salary
	أسباب ترك العمل

Reason for Leaving

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


رابعاً : الحالة الصحية                                              





        Physical status

	أذكر أي مرض مزمن أو معدي تعاني منه
	Pls mention any major illnesses you are suffering

	
	

	
	


	أذكر أية عملية جراحية أجريت لك             
	Pls mention any surgery operation you have undergone it

	
	

	
	


	اذكر أية مواد أو أدوية تسبب لكم حساسية
	Pls mention any medicine or drugs you are sensitive to

	
	

	
	

	
	


خامساً: الإقرار بصحة المعلومات 







أقربأن البيانات والمعلومات التي سجلتها أعلاه صحيحة ودقيقة وتمثل الواقع حتى تاريخه . و أتعهد بأن ابلغ الشركة عن أية تغيرات بها. وأدرك إدراكا تاما بأن أي إخلال من جانبي لما ذكر أعلاه سوف يشكل خرقا للنظم الداخلية الخاصة بالشركة. 
This is certifying that all the data and information stated above are correct and accurate. I also agree to keep the Company correctly advised by any changes in the said data & information. I understand that any violation of any of the above will constitute an important violation to the internal regulations of the Company.

	توقيع مقدم الطلب                                       Applicant Signature
	
	
	التاريخ                                                Date


�

















صورة فوتوغرافية





موارد بشرية- نموذج رقم (3)
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